Landkreis Harz
Der Landrat

Satzung des Landkreises Harz tber die Einrichtung und Nutzung
des Kreisarchivs



Satzung des Landkreises Harz tiber die Einrichtung und Nutzung des
Kreisarchivs

Aufgrund der 88 6 und 33 der Landkreisordnung fir das Land Sachsen-Anhalt LKO
LSA vom 5. Oktober 1993 (GVBI LSA S. 598) in der derzeit geltenden Fassung und
88 4 und 11 Landesarchivgesetz ArchG LSA vom 28. Juni 1995 (GVBI. LSA S. 190)
in der derzeit geltenden Fassung hat der Kreistag in seiner Sitzung am 29.09.2010
folgende Satzung des Landkreises Harz beschlossen:

§1
Allgemeines

Der Landkreis Harz unterhalt ein 6ffentliches Archiv. Es hat den Zweck, Archivgut

des Landkreises vor Vernichtung und Zersplitterung zu schitzen und seine
Benutzung zu gewahrleisten.

§2
Aufgaben und Nutzung

Die Aufgaben des Kreisarchivs werden durch die Archivordnung bestimmt. Die

Nutzung wird durch die Benutzerordnung geregelt. Die Archiv- und Benutzerordnung
sind Bestandteil dieser Satzung.

§3
Benutzungsgebihren

Fur die Benutzung des Kreisarchivs werden Gebuhren im Rahmen der
Gebuhrensatzung erhoben.

84
Inkrafttreten

Die Satzung tritt mit dem Tage nach der Bekanntmachung in Kraft. Gleichzeitig wird
die Satzung des Landkreises Wernigerode uber die Einrichtung und Nutzung des
Kreisarchivs vom 21.11.2002 aul3er Kraft gesetzt.

Halberstadt, den 30.09.2010

Dr. Ermrich

Landrat

Bekanntmachungsvermerk:

veroffentlicht im Harzer Kreisblatt Nr. 11/2010, am 20.11.2010
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0. Prdambel
Der Landkreis Harz unterhalt ein 6ffentliches Archiv, das organisatorisch dem Hauptamt zugeordnet

ist. Es hat den Zweck, Archivgut des Landkreises Harz vor Vernichtung und Zersplitterung zu
schiutzen und seine Benutzung zu gewéhrleisten.

1. Gesetzliche Grundlagen

(1) Landkreisordnung fiir das Land Sachsen-Anhalt LKO vom 5.10.1993 (GVBI LSA
S. 598)

(2) Landesarchivgesetz ArchG-LSA vom 28.06.1995 (GVBI LSA S. 190)
(3) Satzung des Landkreises Harz Uber die Einrichtung und Nutzung des Kreisarchivs

2. Geltungsbereich und Zustandigkeit

(1) Diese Archivordnung gilt fur alle Organisationseinheiten des Landkreises Harz einschlieflich seiner
nachgeordneten Einrichtungen.

(2) Das Kreisarchiv ist ein 6ffentliches Archiv und zustéandig fur die Gesamtheit des Schrift- und
Archivgutes der Verwaltung des Landkreises Harz einschliel3lich seiner nachgeordneten Einrichtungen
sowie fur das Archivgut, fir das die ehemaligen Rate der Kreise Halberstadt, Wernigerode und
Quedlinburg zustandig waren.

3. Aufgaben des Kreisarchivs

(1) Das Kreisarchiv ermittelt, erfasst und tbernimmt das Archivgut entsprechend seiner Zustandigkeit
und tragt die Verantwortung fir seinen Schutz, die regelmafige ErschlieRung und seine Benutzung.

(2) Das Kreisarchiv kann Gemeindearchive beraten, wenn diese nicht mit einem hauptberuflich,
fachlich qualifizierten Archivar besetzt und andere zustéandige Stellen nicht vorhanden sind.

(3) Das Kreisarchiv kann ggf. auch die Verwaltung und Pflege von Archiven anderer Kommunen
Ubernehmen.

(4) Im Kreisarchiv werden Dokumente zur Kreisgeschichte gesammelt.

(5) Das Kreisarchiv arbeitet zusammen mit Einrichtungen und Gruppen des kulturellen,
wissenschatftlichen sozialen und schulischen Lebens.

(6) Zur fachgerechten Bearbeitung von Archivalien fir Forschungszwecke und fiir die sachgerechte
Erledigung des Auskunftsdienstes unterhalt das Kreisarchiv eine Archivbibliothek. die insbesondere
fur archivische und geschichtswissenschaftliche Arbeiten genutzt werden kann. Die in der
Archivbibliothek vorhandenen Biicher, Festschriften, amtliche Druckschriften und wissenschaftliche
Zeitschriften werden als nicht ausleihbarer, aber im Archiv einsehbarer, Prasenzbestand gefiihrt.

(7) Das Kreisarchiv wirkt mit an der Aktenverwaltung, der Verwendung von Papier und der Festlegung
von Aufbewahrungsfristen.

(8) Durch das Kreisarchiv erfolgt die fachliche Beratung der Fachamter bei der Aufbewahrung von
nicht mehr sténdig bendtigtem Schriftgut in Zwischenarchiven.

(9) Das Kreisarchiv kann durch Ubernahme von nicht mehr laufend benétigtem Schriftgut, dessen
Aufbewahrungsfrist noch nicht abgelaufen ist, die Dienststellen des Landkreises entlasten.



4. Aussonderung, Anbietungspflicht und Nachweispflicht von Schriftgut

(1) Die Organisationseinheiten prifen in regelméRigen Abstanden (etwa alle 3 Jahre), welche Teile
ihres Schriftgutes nicht mehr laufend fiir den Dienstgebrauch bendtigt werden.

Schriftgut im Sinne dieser Archivordnung sind Akten, elektronische Akten, Amtsbucher,
Einzelschriftstlicke, Druckschriften, Karten, Plane, Zeichnungen, Risse und Plakate, Siegel und
Stempel, Bild-, Film- und Tondokumente, Karteien, Dateien, Digitalisate sowie sonstige
Informationstrager mit den auf ihnen tberlieferten Informationen einschlieR3lich der Hilfsmittel fiir ihre
Ordnung, Benutzung und Auswertung.

(2) Das fir den Dienstgebrauch nicht mehr laufend benétigte Schriftgut ist vollstdndig und in
schriftlicher Form dem Kreisarchiv zur Bewertung anzubieten.

(3) Anzubieten sind auch Unterlagen, die besonderen Rechtvorschriften tiber Geheimhaltung oder
dem Datenschutz unterworfen sind. Unberthrt bleiben gesetzliche Vorschriften Giber Loschung oder
Vernichtung unzuléassig erhobener oder verarbeiteter Daten und Unterlagen.

(4) Vom Anbieten und Vorlegen von Schriftgut kann im Einvernehmen mit dem Leiter des Kreisarchivs
abgesehen werden, wenn dieses wegen seines offensichtlich geringen Quellenwertes nicht
archivwuirdig ist.

(5) Die Amter sind nachweispflichtig tiber die Ablieferung, Kassation und Ubergabe von Schriftgut.
Der Nachweispflicht wird durch die Amter entsprochen, wenn

-Ablieferungsverzeichnisse,

-Kassationsprotokolle,

-Ubergabeprotokolle an den Rechtsnachfolger,

-uneingeschrénkte Vernichtungserlaubnisse

der abgebenden Organisationseinheit dauernd, mit Angabe des entsprechenden Aktenzeichens, zu
den Akten genommen werden.

5. Bewertung von Schriftgut

(1) Die Bewertung erfolgt mit dem elektronischen Vordruck ,Ablieferungsverzeichnis* (s. Punkt 6 Abs.
2).

(2) Fur die Feststellung der Aufbewahrungsfrist gelten gesetzliche Bestimmungen der Fachamter
sowie die Empfehlungen der KGSt (KGSt-Bericht 04/2006 im INTRANET), wobei die
Aufbewahrungsfrist als eine Mindestaufbewahrungsfrist zu sehen ist. Eine Verlangerung kann
durchaus gerechtfertigt sein. Die abgebende Organisationseinheit ist zustandig fiir die Feststellung
der Aufbewahrungsfrist.

(3) Nach der Bewertung durch das Kreisarchiv ist ein Exemplar des Ablieferungsverzeichnisses der
abgebenden Organisationseinheit zuriickzuschicken.

6. Ubergabe von Schriftgut an das Kreisarchiv

Schriftgut, welches nach der Aussonderung (Punkt 3 Abs. 2) und Bewertung (Punkt 4) zur Ubergabe
an das Kreisarchiv vorgesehen ist, wird von der abgebenden Organisationseinheit wie folgt
vorbereitet.

(1) Das Schriftgut ist aus den bisherigen Ordnern, Heftern usw. zu entnehmen. Eine Entnahme
einzelner Vorgange ist nicht zulassig.

(2) Die Akteneinheit ist auf Schlauchheftung mit einem Unter- und Deckblatt aufzuziehen. Als
Deckblatt kann in Absprache mit dem Kreisarchiv ein Ausdruck des elektronischen
Ablieferungsverzeichnisses bzw. das Deckblattformular Archiv verwendet werden. Die Deckblatter
sind vollstandig auszufillen.



(3) Anfertigen des Ablieferungsverzeichnisses

Im INTRANET unter Formulare / Zentrale Dienste / Archiv stehen entsprechende Mustertabellen zu
Verfligung. Die Tabellen sind vollstandig auszufillen, die Hinweise auf der Seite 1 des
Ablieferungsverzeichnisses sind unbedingt zu berlcksichtigen. Das Ablieferungsverzeichnis ist als
Anhang per Mail an kreisarchiv@kreis-hz.de zu senden.

(4) Anfertigen des Ubergabeprotokolls

Musterprotokoll im INTRANET unter Formulare / zentrale Dienste / Archiv. Das Ubergabeprotokoll mit
Originalunterschrift ist per Hauspost an das Kreisarchiv / Halberstadt zu schicken.

(5) Mit dem Kreisarchiv ist ein Ubernahmetermin zu vereinbaren.

(6) Die Mitarbeiter des Kreisarchivs konnen sich vor Ort von der ordnungsgemafen Vorbereitung
Uberzeugen. Sie haben das Recht, eine nicht ordnungsgeman vorbereitete Ubernahme zu verweigern
und die Bereitstellung der Akten gemaR dieser Archivordnung zu verlangen.

(7) Die Anlieferung an das Archiv ist durch die abgebende Organisationseinheit vorzunehmen.
Fahrzeuganforderungen sind beim Amt 23 / Zentrale Gebaudeverwaltung vorzunehmen. Bei der
Anlieferung von tber 100 Akteneinheiten muss von der abgebenden Organisationseinheit mindestens
eine Begleitperson abgestellt werden, die fiir das ordnungsgemaie Entladen und fur die Kontrolle der
Ablieferung mit verantwortlich ist.

(8) Schrift- und Archivgut, das wegen Umgestaltung oder Auflésung von Organisationseinheiten an
den Rechtsnachfolger libergeben werden soll, ist in Ubergabeprotokollen und -listen nachzuweisen.
Eine Ausfertigung dieser Protokolle/ Listen ist dem Kreisarchiv zu iibergeben. Eine Ubergabe an
andere Gebietskorperschaften ist nur aufgrund gesetzlicher Bestimmungen und nur mit Kenntnis des
Kreisarchivs statthaft.

7. Deposita

(1) Naturliche Personen sowie juristische Personen des 6ffentlichen Rechts kénnen ihr Archivgut dem
Kreisarchiv als Depositum unter Wahrung des Eigentums anbieten. Zwischen Eigentimern des
Archivgutes und der Verwaltung ist ein Depositalvertrag abzuschlie3en.

(2) Deposita unterliegen den gleichen Bestimmungen wie Archivgut des Landkreises Harz, sofern
nicht durch den Depositalvertrag etwas anderes bestimmt ist.

8. Aufbewahrung von Schriftgut im Rahmen laufender Fristen in Zwischenarchiven

(1) Das zentrale Zwischenarchiv ist raumlich im Kreisarchiv als eine eigene Einheit untergebracht.
Schriftgut im zentralen Zwischenarchiv wird wéahrend der gesetzlichen Aufbewahrungsfrist nicht
verandert. Eine Benutzung durch Dritte wird durch das jeweilige Fachamt geregelt.

(2) Ein Zwischenarchiv im Fachamt kann eingerichtet werden, wenn dieses im Einvernehmen
zwischen dem zustandigen Amtsleiter und dem Leiter Kreisarchiv festgelegt wird. Dieses
Zwischenarchiv muss archivfachlichen Anspriichen gentigen und archivarisch gefuhrt werden. Zu
diesem Zweck benennt der zustandige Amtsleiter einen fur das Zwischenarchiv verantwortlichen
Mitarbeiter.

(3) Der Zutritt zu den Zwischenarchiven ist den Mitarbeitern des Kreisarchivs jederzeit von dem fir
das Zwischenarchiv zustédndigen Mitarbeiter zu gewéhren.

(4) In Zwischenarchiven erfolgt keine Unterbringung von Archivgut.

(5) Die Benutzung von Schriftgut aus Zwischenarchiven ist nur durch die eigene Organisationseinheit
mdglich.



9. Vernichtung von Schriftqut

(1) Eine eigenmachtige Vernichtung von Schriftgut durch die Fachamter ohne vorherige Genehmigung
des Kreisarchivs ist nicht statthaft.

(2) Grundsétzlich kann Schriftgut nur vernichtet werden, wenn

-die vorgesehene Mindestaufbewahrungsfrist (s. Abs. 3) abgelaufen ist,
-die schriftliche Zustimmung des Ubergeordneten Leiters und des Leiters des Kreisarchivs vorliegt.

(3) Die vorgesehenen Mindestaufbewahrungsfristen sind einzuhalten.
(4) Bei der genehmigten Vernichtung ist sicherzustellen, dass

-Unbefugte keinen Einblick in die Unterlagen erhalten oder sich nicht aneignen kénnen,
-Papier moglichst der Rohstoffverwertung zugefihrt wird,

-Filme, Réntgenbilder und andere Schadstoff enthaltende Datentrager unter Berticksichtigung der
Bestimmungen des Umweltschutzes vernichtet werden.

10. Elektronische Dokumente

Fiur den Umgang mit elektronischen Dokumenten im Dokumentenmanagementsystem und im digitalen
Archivierungssystem gelten die Regeln der Archivordnung sinngemaR.

11. Sprachliche Gleichstellung

Personen- und Funktionsbezeichnungen gelten jeweils in weiblicher und ménnlicher Form.
11. Inkrafttreten

Die Archivordnung tritt mit dem Tage nach der Bekanntmachung in Kraft. Gleichzeitig wird die

Archivordnung des Landkreises Wernigerode vom 24.08.2000 aul3er Kraft gesetzt.

Halberstadt, den 30.09.2010

Dr. Ermrich
Landrat



Landkreis Harz
Der Landrat
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1. Gesetzliche Grundlagen

(1) Landkreisordnung fir das Land Sachsen-Anhalt LKO-LSA vom 5.10.1993 (GVBI LSA
S. 598)

(2) Landesarchivgesetz ArchG-LSA vom 28.06.1995 (GVBI LSA S. 190)
(3) Datenschutzgesetz DSG-LSA vom 12.03.1992 (GVBI LSA S. 152)

(4) Satzung des Landkreises Harz tber die Einrichtung und Nutzung des Kreisarchivs

2. Grundsatzliches

(1) Das Recht, Archivgut nach Maf3gabe dieser Benutzerordnung zu nutzen, steht allen, die ein
berechtigtes Interesse glaubhaft machen kénnen, auf Antrag zu, soweit durch Rechtsvorschriften
nichts anderes bestimmt ist. Ein berechtigtes Interesse ist gegeben, wenn die Nutzung zu amtlichen,
wissenschatftlichen, publizistischen oder Bildungszwecken sowie zur Wahrnehmung berechtigter
personlicher Belange begehrt wird. Weitergehende gesetzliche Rechte und besondere
Vereinbarungen zugunsten von Eigentiimern privaten Archivgutes bleiben unbertnhrt.

(2) Die Benutzung des Archivs schliel3t folgendes ein:
- Auskunft und Beratung durch die im Archiv Beschatftigten,
- Einsichtnahme in die gedruckten Findhilfsmittel,

- Einsichtnahme in das Archivgut.

3. Benutzungsgenehmigung

(1) Die Benutzung des Archivgutes ist schriftlich zu beantragen. Hierzu ist der im Kreisarchiv
vorliegende Vordruck auszufillen. Die Benutzungsgenehmigung erteilt der Amtsleiter des Hauptamtes
oder seine Stellvertreter, soweit Sperrfristen des Archivgutes oder andere Sonderregelungen dem
nicht entgegenstehen.

(2) Grundsatzlich gilt fur die Benutzungsgenehmigung die Einhaltung der Schutzfristen nach dem
Landesarchivgesetz.

4. Einschrankung oder Versagung der Benutzung

(1) Eine Einschrankung oder Versagung der Benutzung kann auf Grund des Landesarchivgesetzes
ArchG-LSA § 10 (2) erfolgen.

(2) Die Benutzungserlaubnis kann jederzeit widerrufen oder zuriick genommen werden, wenn

- die Angaben im Benutzerantrag nicht oder nicht mehr zutreffen,

- nachtraglich Griinde bekannt werden, die zur Versagung der Benutzung geftihrt hatten,

- der Benutzer gegen diese Benutzerordnung verstoft,

- der Benutzer Urheber- und Personlichkeitsrechte sowie schutzwiirdige Belange Dritter nicht
beachtet.

5. Benutzung

(1) Das Archivgut kann nur im Benutzerraum des Kreisarchivs zu den festgelegten Zeiten eingesehen
werden.

(2) Das Betreten der MagazinrAume durch Benutzer ist nicht gestattet.

(3) Zum Schutz des Archivgutes ist das Rauchen, Essen und Trinken im Benutzerraum verboten.

(4) Auf Antrag kénnen eigene Digitalkameras zur Vervielfaltigung benutzt werden.



6. Vorlage von Archivgut

(1) Die Mitarbeiter des Kreisarchivs legen den Umfang des gleichzeitig vorzulegenden Archivgutes
fest.
(2) Die Benutzung des Archivgutes ist auf die Sprechzeiten begrenzt. Uber Ausnahmen entscheidet
der Leiter des Kreisarchivs.
(3) Das Archivgut ist sorgfaltig zu behandeln und in gleicher Ordnung und im gleichen Zustand , wie
es vorgelegt wurde, zuriick zu geben. Es ist untersagt, Archivgut zu veréndern, oder zu beschadigen,
insbesondere

a) Bemerkungen 0.4. anzubringen

b) verblasste Stellen nachzuziehen

c) darauf zu radieren

d) Blatter oder andere Bestandteile zu entnehmen.

7. Versendung von Archivgut

(1) Auf die Versendung von Archivgut zur Benutzung auf3erhalb des Kreisarchivs besteht kein
Anspruch.

Sie kann in begrindeten Ausnahmeféllen beantragt werden, insbesondere wenn das Archivgut zu
amtlichen Zwecken bei 6ffentlichen Stellen oder zu Ausstellungszwecken bendtigt wird. Die
Verwendung kann von Auflagen abhangig gemacht werden.

(2) Bei der Versendung von Archivgut, das gesetzlichen Schutzfristen unterliegt, ist nur der direkte
Postweg (Archiv - Benutzer und zuriick) statthaft. Es ist aus datenschutzrechtlichen Griinden sicher zu
stellen, dass Dritte keinen Einblick in die Akten erhalten.

(3) Archivgut kann zu nichtamtlichen Zwecken nur an hauptamtlich verwaltete Archive versandt
werden, sofern sich diese verpflichten, das Archivgut in den Benutzerrdumen unter Aufsicht nur dem
Antragsteller vorzulegen, es archivfachlich einwandfrei zu verwahren, keine Reproduktionen
anzufertigen und das Archivgut nach Ablauf der Ausleihfrist zurlick zu senden. Jede Fernleihe bedarf
der Genehmigung des zustandigen Amtsleiters oder seiner Stellvertreter. Uber das genehmigte
Ausleihverfahren ist ein Protokoll zu fertigen.

(4) Eine Versendung von Archivgut fir Ausstellungen ist nur maglich, wenn sichergestellt ist, dass das
Archivgut wirksam vor Verlust und Beschadigungen geschitzt wird und der Ausstellungszweck nicht
durch Reproduktionen oder Nachbildungen erreicht werden kann.

8. Auswertung des Archivgutes

(1) Der Benutzer hat bei der Auswertung des Archivgutes die Rechte des Landkreises Harz, die
Urheber- und Personlichkeitsrechte Dritter und deren schutzwirdige Interessen zu wahren.

(2) Werden Arbeiten unter wesentlicher Verwendung von Archivgut des Kreisarchivs Harz verfasst, ist
ein Belegexemplar kostenfrei abzuliefern. Ist dem Benutzer die unentgeltliche Ablieferung dieses
Belegexemplars , insbesondere wegen der niedrigen Auflage oder der hohen Druckkosten des
Druckwerks, nicht zuzumuten, kann er dem Kreisarchiv ein Exemplar des Druckwerks zur Herstellung
einer Vervielfaltigung fur einen angemessenen Zeitraum tberlassen. Dieses gilt auch fir Manuskripte.

9. Benutzung von Schriftgut aus Zwischenarchiven

(1) Uber die Benutzung von Schriftgut aus Zwischenarchiven entscheidet der Amtsleiter des jeweiligen
Zwischenarchivs. Dabei ist das Gesetz zum Schutz personenbezogener Daten der Birger (
Datenschutzgesetz) zu beachten.

(2) Die Schutzfristen fur Archivgut gelten ebenfalls fur Schriftgut in Zwischenarchiven.

(3) Die Benutzung von Schriftgut aus Zwischenarchiven, dessen Schutzfrist abgelaufen ist und
wissenschaftlichen, publizistischen oder Bildungszwecken dient, erfolgt nach den Grundséatzen dieser
Benutzerordnung.

10. Reproduktion und Edition

(1) Die Erstellung von Reproduktionen sowie deren Veroffentlichung, Publikation sowie Edition von
und Gber Archivalien des Landkreises Harz bediirfen der Zustimmung des Archivs.

Die Reproduktionen dirfen nur fir den freigegebenen Zweck verwendet werden und unter Angabe der
Herkunft und der Belegstellen veréffentlicht werden.



(2) Von jeder Verdffentlichung einer Reproduktion ist dem Archiv ein Belegexemplar zu Gberlassen.
11. Gebihren

Fur die Benutzung des Archivs werden Geblihren nach der Gebihrensatzung des Kreisarchivs des
Landkreises Harz erhoben.

12. Offnungszeiten

Die Benutzung des Archivs ist zu den Sprechzeiten oder nach vorheriger Absprache méglich.
13. Sprachliche Gleichstellung

Personen- und Funktionsbezeichnungen gelten jeweils in weiblicher und méannlicher Form.
14. Inkrafttreten

Die Benutzerordnung tritt am Tage nach der Bekanntmachung in Kraft. Gleichzeitig wird die
Benutzerordnung des Landkreises Wernigerode vom 21.11.2002 aul3er Kraft gesetzt.

Halberstadt, den 30.09.2010

Dr. Ermrich
Landrat



