Kraftfahrt-
Bundesamt

[Handbuch

Registrierungsanwendung

GrolRkundenschnittstelle

Version: 1.0




Handbuch Registrierungsanwendung GrolR3kundenschnittstelle

Dokumenttitel: Handbuch Registrierungsanwendung GroRkundenschnitt-
stelle

Projektnummer: P820120H

Projektname: GroRRkundenschnittstelle — digitale Fahrzeugzulassung

Projektleitung: M. Derr

Verantwortlich: E. Markert

Aktuelle Version 1.0

Version: 1.0, Stand: 01.08.2023 Seite: 2



Handbuch Registrierungsanwendung Grol3kundenschnittstelle

Inhaltsverzeichnis

Seite
ADKUIZUNGSVEIZEICNNIS oo 4
1 ANIGEIMEINES ..ottt ettt ettt e e e e eeeees 5
2 Login mit dem Elster-Unternehmenskonto........cccooviiiiii i, 5
2.1 Offnen der RegistrierungSanWendUNG...........c.eoieeiireeieeeereeeeeeeeeereeseeeeeeeeereeseneeseeeans 5
2.2 Login unter Mein UnterneNmenSKONTO ...........uuvuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees 5
2.3 Datenweitergabe an das KBA ............uuuuiuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeiee e eaennenenenneee 6
Sie erreichen die Registrierungsanwendung flr die GKS. ..., 6
3 RegisStrierung iN der GKS ... ... ittt bebbebbeeebneeneneeneees 7
3.1 REQGISIHEIUNG @IS GK ...ttt nennnnes 7
3.2 Grolkundendaten aus ELSTER .....ccoooiiiiiiiieeeeee e 7
3.3 Eingabe der Rechnungsadresse und ANSprechpartnern..........cccccvvvveeeieeeeeeeevviiieee e e, 8
3.4 GKS spezifische ANfOrderungen .........coooooeooeoeeeeeeeeee e 9
3.5 Selbstverpflichtungen, Datenschutz und Bescheidbekanntgabe.................ccc..ooooos 10
3.6 D= L= o3 11 | 2 11
3.7 ZUSAMMENTASSUNG ...ttt 11
3.8 Registrierung abSCHIEIBEN .........uiiiiiiiiiiiiiieeee et aeeeeene 11
4 D= LT =T Vo [T o o 12
4.1 ANdern VON StamMMUOALEN .........c..eocuieiieecie ettt et e et e aeeanee e 12
4.2 e TS0 o - T o 1= 4 o P 12
4.3 [T 1€= LA 14T = 13
4.4 Upload X.509-ZEertifiKat ..........coouiiiiiiii e 13

Version: 1.0, Stand: 01.08.2023 Seite: 3



Handbuch Registrierungsanwendung GrolR3kundenschnittstelle

Abkurzungsverzeichnis

ELSTER ELektronische STeuer ERklarung

GK Grof3kunde

GKS Grol3kundenschnittstelle

KBA Kraftfahrt-Bundesamt

LDAP Lightweight Directory Access Protocol
PDF Portable Document Format

URL Uniform Resource Locator
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1 Allgemeines

Das vorliegende Benutzerhandbuch erlautert die Registrierung in der GroRkundenschnittstelle
(GKS) unter der Website https://www.kba-online.de/.

Die Erlauterungen fihren Sie von der Oberflache bis zum konkreten Abschluss der Registrie-
rung. Ein GroB3kunde (GK) muss, um sich an der Registrierungsanwendung anmelden zu kén-
nen, im Besitz eines ELSTER-Unternehmenskontos sein.

2 Login mit dem Elster-Unternehmenskonto

2.1 Offnen der Registrierungsanwendung

Bitte benutzen Sie folgende URL: https://www.kba-online.de/ oder https://www.kba.de. Wahlen
Sie dort in dem Bereich registrierte Nutzer die GroRkundenschnittstelle (GKS) aus.

2.2 Login unter Mein Unternehmenskonto

Sie werden auf die Seite von ,Mein Unternehmenskonto® weitergeleitet. Verwenden Sie fur die
Anmeldung das Organisationszertifikat, das Sie vorab bei ELSTER unter folgender URL.:
https://mein-unternehmenskonto.de beantragt haben. Melden Sie sich hier mit Ihrer ELSTER-
Zertifikatsdatei und dem dazugehdrigen Passwort an.

Sollten Sie Fragen bezlglich des ELSTER-Zertifikats haben, wenden Sie sich an ELSTER-

Online.
KBA/Q‘ Login mit

|3J —

N UNTERNEHMENS-
KONTO

Zertifikatsdate
Zertfkatsdtel
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2.3 Datenweitergabe an das KBA

Bestétigen Sie die Datenweitergabe an das Kraftfahrt-Bundesamt (KBA). Hier werden alle erfor-
derlichen, flr die Registrierung relevanten, hinterlegten Stammdaten nach erfolgreicher Authen-
tifizierung des Gro3kunden an die GKS Ubermittelt. Sollten die angezeigten Stammdaten von
den tatsachlich gultigen Daten abweichen, so sind Aktualisierungen bei ELSTER in ,Mein Be-
nutzerkonto“ vorzunehmen. Bei lhrer nachsten Anmeldung in der GKS-Registrierungsanwen-
dung werden die dann aktuell gultigen Stammdaten von ELSTER in die Registrierungsanwen-
dung Ubernommen.

UNTERNEHMENS-
KONTO

K|7 Bestatigung der Datenweitergabe

Herkunft der Daten

Angaben zum Unternehmen

Sie erreichen die Registrierungsanwendung fir die GKS.
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3 Registrierung in der GKS

3.1 Registrierung als GK
Um sich fiir die GKS zu registrieren, 6ffnen Sie den Vorgang zur Registrierung.

= MENU GKS Registrierungsanwendung

GKS Registrierungsanwendung
Willkommen zur Registrierungsanwendung fir die Grokundenschnittstelle (GKS).

Bitte wéhlen Sie im seitlichen oder unteren Meni den gewiinschten Vorgang aus,

Vorgange

Registrierung m
GKS

Registrieren Sie sich fir die

3.2 GroRRkundendaten aus ELSTER

Die GroBkundendaten werden aus Ihrem ELSTER-Organisationszertifikat entnommen, diese
dienen zur Verwaltung als registrierter GK. Das Merkmal der Grof3kundenart muss selbst aus-
gewahlt werden. Wahlen Sie zwischen Flottenbetreiber, wenn Sie ausschlie3lich Zulassungen
fur sich selbst tatigen, oder Flottenbetreiber und Dienstleister, wenn Sie auch im Auftrag Dritter
handeln. AnschlielRend klicken Sie auf ,WEITER".

GroBkundendaten aus ELSTER

Organisation A5

Flottenbetreiber

Adressdaten

BahnhofstraBe

30159 Hannover

Deutschland (DE)

r Mai ‘
WEITER

Alle mit * gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder.
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3.3 Eingabe der Rechnungsadresse und Ansprechpartnern

Es besteht die Mdglichkeit, eine eventuell abweichende Rechnungsadresse einzutragen und die
Ansprechpartner anzulegen. Fir die abweichende Rechnungsanschrift 6ffnet sich, nach setzen
des Hakchens die Maske fir die Eingabe der Adresse.

Wenn das Hakchen nicht gesetzt ist, wird die Rechnungsadresse nicht ibernommen und die
vorherige Eingabe geldscht.

Ich mochte eine alternative Rechnungsadresse angeben

Alternative Rechnungsanschrift

Suralle Hausnummer-

Adressierungserganzung

Pzt
‘ [ ) Ortstell

— Land®
Deutschland (DE)

Es mussen mindestens drei Ansprechpartner angegeben werden, ein technischer, ein fachli-
cher und ein Ansprechpartner fir Rechnungen.
Ansprechpartner

Artder Kontakiperson Vorname Familienname Telefon E-Mail

Es milssen mindestens drei Ansprechpartner angegeben werden. (1x Technisch & 1x Fachbereich & 1x Rechnung )

ANSPRECHPARTNER HINZUFUGEN

HierfUr 6ffnet sich ein zusatzliches Fenster, um die Ansprechpartner hinzuzufugen.

Ansprechpartner hinzufiigen

Art des Ansprechpartners®
{Technischer Ansprechpartner

Vorname Kontaktperson* l Familienname Komaktperson*

171024

SCHLIESSEN | HINZUFUGEN
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Nachdem alle Eingaben gemacht wurden, klicken Sie auf ,WEITER".

h machte eine alternative Rechn
Alternative Rechnungsanschrift
Musterstrabe 1
essierungserganzung
01234 Musterstadt

Deutschland (DE)

Ansprechpartner
Artder Kontakiperson Vorname Familienname Telefon E-Mail
DV-Bersich Max Mustermann 0123 456789 max-mustermann@email de ]
Fachbersich Erika Mustermann 0123 456789 erlka-mustermann@email de ]
Rechnung Maximilian Mustermann 0123 456789 maximilian-mustermann@email de ]

ANSPRECHPARTNER HINZUFUGEN

Zuriick WEITER

3.4 GKS spezifische Anforderungen

Im néachsten Schritt ist der Name des GKS-Verfahrens sowie die Anzahl der zu erwartenden Zu-

lassungsvorgénge pro Jahr und der Upload des 6ffentlichen Schlissels (x.509-Zertifikat) erfor-
derlich.

Freigegebene GKS Verfahren
GES-Systemhaus ¥ xx

Anzahl erwartete Zulassungsvorgange
501

Upload &ffentlicher Schliisse

Tescht.cer

ZURDON m
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Handbuch Registrierungsanwendung GrofRkundenschnittstelle

3.5 Selbstverpflichtungen, Datenschutz und Bescheidbekanntgabe

Voraussetzung fur den Registrierungsabschluss ist die Zustimmung zu den Selbstverpflichtun-
gen gegenlber der GKS.

Registrierung fir die GroBkundenschnittstelle (GKS)

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder.

Bestatigungen

[ Hiermit bestatige ich, die Selbstverpflichtungen einzuhalten.*

O Hiermit nehme ich zur Kenntnis, dass das KBA sich vorbehalt, den Zugang zur GKS bis zum Abschluss eines Widerrufsverfahrens zu deaktivieren, wenn durch Nicht-Einhaltung der benannten
Selbstverpflichtungen Schaden fur das KBA oder Dritte zu erwarten ist.*

[ Hiermit bestatige ich, die Vorschriften des BDSG und der DSGVO einzuhalten.* o
Datenschutzerklarung

[ Ich habe das Merkblatt Datenschutz des KBA zur Kenntnis genommen.* (Merkblatt ist als PDF-Dokument beigefiigt)
Einwilligung in die Bescheidbekanntgabe in elektronischer Form

[ Ich willige in die Bescheidbekannigabe in elekironischer Form in das Unternehmenspostfach ein und verzichte auf die Ubersendung der Bescheide in Papierform.*

[ Die Hinweise zur Bescheidbekanntgabe in elektronischer Form habe ich zur Kenntnis genommen.*

Benachrichtigungen tber den bereitstehenden Bescheid gehen an: max_mustermann@email.de

ZURUCK WEITER

Es o6ffnet sich ein weiteres Fenster, in dem die einzuhaltenden Selbstverpflichtungen aufgefihrt
sind. Es ist moglich, diese als PDF-Dokument herunterzuladen.

. Abwicklung groBer Mengen von Zulassungsantragen
Sofern Sie beabsichtigen, binnen eines Tages eine auBergewohnlich hohe Zahl von Antragen bei einer
Zulassungsbehorde Uber die GKS einzureichen, muss vorher eine direkte Abstimmung mit der
d erfolgen. ist eine Zahl von mehr als 100 Antragen. Dies kann im
Einzelfall nach unten abweichen.

. Verbot der Weitergabe der im Rahmen der Registrierung durch das KBA zur Verfugung gestellten Daten
Sie verpflichten sich, die im Rahmen der Registrierung durch das KBA zur Verfiigung gestellten Daten nicht an
Dritte weiterzugeben. Dies gilt insb: dere fir alle

. Zuverlassigkeit
Sie bestatigen, dass zum Zeitpunkt der Registrierung weder fir die Vertretungsberechtigten der juristischen
Person noch die bei der Registri zu p Verurteilungen im Bereich der
Wwirtschaft im Sinne des § 74¢ Geri (GVG) im B ] sind.

itund
Sie v sich zur

der

fiir das von Ihnen fir den Zugriff auf
die GKS genutzte Verfahren sowie die orige g. Die Mii i i ‘ungen werden
aktuell Uber das Sicherheitsniveau und den Stand der Technik gemaR des IT-Grundschutz-Kompendiums des
BSI abgebildet. Sie erkldren, entsprechende Malinahmen zum Schutz der Systeme zu gewahrleisten und diese
regelmaBig zu erneuern.

. Verbot, als Fachver ieter fur die
Sie bestétigen, dass Sie nicht im Auftrag einer Z i} orde ili Verf i sind.

Das KBA behalt sich vor, den Zugang zur GKS bis zum Abschluss eines Widerrufsverfahrens zu deaktivieren, wenn
durch Nicht- ] der Selbst flichtungen Nr. 2, 5, 6, 13 und 15 Schaden fiir das KBA oder Dritte zu
erwarten ist.

HERUNTERLADEN ABLEHNEN]| | AKZEPTIEREN
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3.6 Datenschutz

Vor dem Abschluss der Registrierung missen Sie das Merkblatt zum Datenschutz des KBA zur
Kenntnis nehmen, ebenso muss die Einwilligung in die Bescheidbekanntgabe in elektronischer
Form bestatigt werden.

3.7 Zusammenfassung

Vor dem Abschluss des Registrierungsvorganges werden noch einmal alle eingegebenen Da-
ten zusammengefasst, um diese final von lhnen priifen lassen zu kénnen. Wenn alle Angaben
korrekt sind, kann die Registrierung abgesendet werden.

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder.

Zusammenfassung

Firmendaten Ansprechpartner
Organisation A5 DV-Bereich

Flottenbetreiber Max Mustermann
Bahnhofstrale 5 0123 456789

30159 Hannover max-mustermann@email.de

DE
musterfirma@email.de
0123 456789

Fachbereich
Erika Mustermann
0123 456789

Rechnungsdaten erika-mustermann@email.de

MusterstraBe 1
01234 Musterstadt

Rechnung
DE

Maximilian Mustermann
0123 456789

Ausgewshites GKS-Verfahren maximilian-mustermann@email.de

GES-Systemhaus

ZuRiick REGISTRIERUNG ABSENDEN

3.8 Registrierung abschliel3en

Es wird eine Lightweight-Directory-Access-Protocol-Kennung (LDAP-Kennung) erzeugt, die Sie
zur eindeutigen ldentifizierung bei der Ubermittlung der Zulassungsantrage benétigen.

Des Weiteren wird nach der erfolgreichen Registrierung ein Registrierungs- und Gebiihrenbe-
scheid in lhrem ELSTER-Postfach zur Verfliigung gestellt.

Ihr Antrag wurde erfolgreich ubermittelt. Ihren Registrierungs- und lhren
Gebiihrenbescheid kénnen Sie in Kiirze im Unternehmenskonto abrufen. Auf der
folgenden Seite werden lhnen Ihre Zugangsdaten angezeigt. Hier kénnen Sie
auch das notwendige Passwort vergeben

Kennung: 926199171N

Kommunikationspartnerschliissel: U221272

Datum der Verarbeitung: 24.3.2023, 13:40:08

SCHLIESSEN
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4 Daten andern

4.1 Andern von Stammdaten

Nach der Anmeldung besteht die Moglichkeit die fur die GKS gespeicherten Daten jederzeit &n-
dern zu kénnen. Es werden lhre bestehenden Daten geladen und um die Anderungen in die
GKS zu Ubernehmen, klicken Sie dazu auf ,DATEN SPEICHERN®. Diese Daten werden aus-

schlielRlich in der GKS verarbeitet und werden nicht an IThr ELSTER-Unternehmenskonto tber-
mittelt.

Hier ist es ebenfalls mdglich, die Ansprechpartner und deren Kontaktdaten zu andern oder wei-
tere Ansprechpartner hinzuzufigen.

Vorgange

Daten dnder m

wwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwww

4.2 Passwort andern

Um das Passwort zu andern, 6ffnen Sie den Vorgang ,Passwort andern“ und geben lhr beste-
hendes Passwort ein. Als nachstes geben Sie das neue Passwort ein und bestatigen dieses
durch eine wiederholte Eingabe.
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4.3 Kontakt zum KBA

Wenn Sie Kontakt zum KBA herstellen wollen, besteht die Mdglichkeit dies tUber ein Kontaktfor-
mular zu tun. lhre Anfrage wird dann an die GKS-Anwenderbetreuung weitergeleitet und
schnellstmoglich bearbeitet. Fur Rickfragen geben Sie bitte ihre eigene E-Mail-Adresse an, wo-
riber Sie fur das KBA zu erreichen sind.

GFFNEN

4.4 Upload X.509-Zertifikat

Das X.509 Zertifikat hat eine Gultigkeit von einem Jahr und muss spatestens zum Ablauf des
Jahres erneuert werden. Hierzu kann das Zertifikat in diesem Bereich hochgeladen werden.

Upload X-509 Zertifikat
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