Ausbildungsstitten
Ubernahme

Tatigkeiten

Verglitung

Erstattung Fahrt- und
Unterkunftskosten

Ausbildung Verwaltungsfachangestellter

mindestens erweiterter Realschulabschluss
3 Jahre

Ausbildungsvertrag

e verschiedene Amter der Landkreisverwaltung
e Berufsbildende Schule Bohnshausen
e Studieninstitut fir kommunale Verwaltung e.V. in Magdeburg

befristete / unbefristete Ubernahme in ein Beschaftigungsverhaltnis
(entsprechend der Dienstvereinbarung zur Ubernahme der Auszubildenden der Fachrichtung
Verwaltungsfachangestellte/r)

¢ Arbeit mit Gesetzen
e Antragbearbeitung, Briefe und Bescheide erstellen, Sachbearbeitung, Blrgerkontakt
Umgang mit MS Office

Ausbildungsvergitung nach TVAGD,
Jahressonderzahlung

50 € Lernmittelzuschuss pro Ausbildungsjahr
Einmalzahlung am Ende der Ausbildung

Erstattung Fahrtkosten zum Studieninstitut nach Magdeburg



